P INSTITUT SUISSE DE POLICE
“ — ISTITUTO SVIZZERO DI POLIZIA
SWISS POLICE INSTITUTE
’ SCHWEIZERISCHES POLIZEI-INSTITUT

L’Institut Suisse de Police (ISP) est une fondation de droit privé active dans le domaine de la formation
policiére. Il développe et met en ceuvre, pour le compte des polices suisses, une stratégie de formation
nationale. L'ISP propose des cours pour les cadres et les spécialistes. Il coordonne et surveille les
examens professionnels et professionnels supérieurs des policiéres et policiers ainsi que la certification
des assistant-e's de sécurité publique. En outre, I'Institut édite et publie les moyens d’enseignement
destinés a la formation policiére, soutient la recherche appliquée et gére la Plateforme nationale de
formation policiere (www.edupolice.ch).

Afin de compléter son équipe du service financier, I'Institut Suisse de Police recherche de suite ou
pour une date a convenir

Un-e comptable (60-80 %)

Vos missions :

Gestion des débiteurs et des créanciers (facturation, paiements, encaissements)
Journalisation et saisie des écritures financieres et analytiques

Réconciliation des comptes de trésorerie

Etablissement des décomptes de cours

Traitement des indemnités versées au personnel de milice

Gestion des commandes de I'e-shop

Participation au bouclement des comptes annuels et a la tenue du systéme de contréle
interne

e Coordination et gestion des interfaces avec le département RH

Votre profil :

o Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité ou dipldme équivalent.

e Plusieurs années d'expérience dans le domaine de la comptabilité Suisse constituent un
avantage.

e Vous connaissez les régles financiéres et fiscales suisses.

e Vous étes a l'aise avec les logiciels de gestion financiéere, idéalement Abacus.

e Vous avez de bonnes connaissances parlées et écrites de I'allemand.

e Vous étes a l'aise avec les outils informatiques usuels.

e Vous étes une personne integre, responsable, dynamique par nature et possédez un sens
développé de I'esprit d'équipe.

e Vous avez le sens de I'organisation et la capacité a gérer plusieurs taches simultanément.

Nous vous proposons une activité variée a Neuchatel, au cceur de la formation de base et continue de
la police en Suisse et qui laisse beaucoup de place a I'autonomie. L’ISP soutient I'organisation flexible
des horaires et les formes de travail modernes (télétravail). Nous offrons des prestations sociales
attrayantes.

Pour toute information complémentaire, veuillez contacter Paola Suarez responsable comptabilité et par
téléphone au 032 723 81 19.

Merci d’envoyer votre dossier complet d’ici au 20 octobre 2024 en postulant par jobup (annonce).

Vous trouverez de plus amples informations en consultant notre site www.institut-police.ch/fr.



https://www.edupolice.ch/fr/formation-policiere/formation-policiere
https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/fe17d888-affd-4ff3-877f-74353c2c62bb/?source=b2b_preview
http://www.institut-police.ch/fr

